Lathund Microsoft Teams mote

Vi kommer till att arrangera arsmote i Olofstréoms
Pistolskytteklubb digitalt med Microsoft Teams.

Du méaste ha ett av foljande for kunna att delta i motet:

1. Webblésaren Microsoft Edge eller Google Chrome.
2. Appen: Microsoft Teams app fér Mobil/Surfplatta eller Skrivbord

1. Du far en lank till métet med epost eller annat vis.

. Bl =N Gl BRIk Klicka pé lanken ”Klicka har
¢ B inkorg..ssor OPK  1:51 D for att delta i mote” for att
Till: Olofstroms Pistolskytteklubb kOmma till motet.

Klicka pa lanken eller kopier den och
klistra in den i din webblasare/app

Microsoft Teams-moéte

Anslut pa din dator eller mobilapp
Klicka har f6r att delta i métet.

Las mer | Métesalternativ

2. Det 6ppnas nu ett fonster i din Webblasare. Det &r inte alltid detta fénstret visas,
sarskilt om du har installerat Teams appen pa din dator och férvald denna och pa mobil/
l&splatta.

( X N J &% Anslut till konversationen X +

< C' @ teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2FI%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_OTI4NzZ.. Y& @ R é :

* Vill du hamta appen till din dator klickar du hér,
OBS: Detta kan ta tid och krava omstart/uppdateringar sa gor
detta i god tid fére moéte Ladda ned Mac_appen

Anvénd skrivbordsprogrammet for att fa den
béasta upplevelsen.

Vill du delta i moétet med webblasaren klickar du hér\
Hur VI" du anSIUta tl" Fortsatt i den har webblasaren

Ingen nedladdning eller installation kravs.

Teams-motet?

Har du Teams-App'n

Appna din Teams-app.
instalerat klickar du har PP PP

Har du redan det? Ga direkt till motet.

formation
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https://www.microsoft.com/sv-se/edge
https://www.google.com/chrome/
https://www.microsoft.com/sv-se/microsoft-teams/download-app

3. Fonster fér moétet dppnas i webbldsaren eller app som du har valt att delta i métet med.

® ®® G Mote|Microsoft Teams @ X+

<« C @ teams.microsoft.com/ #/pre-join-calling/19:meeting OTIANZZhODKMTB.. = ¢ @ % @ :

Anslut nu

Bérja med att skriva in ditt namn och klicka s& pa ”Anslut nu”

4. Du har nu kommit till vdntrummet fér motet, och du méste vanta har till motet borjar
och motesledaren ”Slapper dig in”.

® ® 0 G Mote|Microsoft Teams @ X+

<« C @& teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_OTI4NzZhODKIMTE... m ¢ @ % @

Nar métet jar far personer veta att du vintar.
N&r métet bérjar far personer veta att du véntar.

m fran ditt arbete el

a@® Y @) & MaBookPro

| detta fonstret har du under bilden knappar for att sla av/pa kamera (video), mikrofon och
6vriga instéliningar. | teams appen har du i tillagg knapp for att &ndra bakgrund i ditt video
flode. Overst till hdger har du knapp for att ga ur/avsluta métet (fér du har blivit inslappt).
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5. Nar du har blivit inslappt kan det se s& har ut.

Thor Erling Thonrud !6

6. Klickar du pa "Ovriga Atgarder” ser det ut sa har.

Thor Erling Thonrud ;%

Lathund Teams mote

33 Visa enhetsinstallningar
@ Visa métesinformation

OI Aktivera helskarmslage

i Knappsats
(# Stang av inkommande video

08
<O
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7. Det forsta du gor ar att sla av din ”Mikrofon”, s& klickar du pa& knappen "Visa
Konversation/Méteschatt” (detta faltet ska du ha 6éppen hela tiden).

16:37 son 31jan @D = ovm

< Tillbaka Handlingar7mars2020.pdf ® % W Méteschatt X

Dagordning w
] - B Ditt Namn Har (Gést) anslst till mote.
Arsmote 7 mars 2020

Eksempel pa delt inhall fran métesledaren

Koversation/Méteschatt

Faststallande av rostlangd fér motet. visas har

Val av ordférande och sekreterare fér motet.
Val av tva protokoll justerare tillika rostraknare.
Fraga om motet har utlysts pa ratt satt.
Faststéllande av féredragningslista.
a) Styrelsens verksamhetsberattelse for det senaste verksamhetsgg€t.
b) Styrelsens forvaltningsberattelse (balans- och resultatrakningfffor det senaste
rakenskapsaret. 1. Du har sténgt av din mikrofon
7. Revisorernas berattdse 6ver styrelsens forvaltning undegliet senaste
verksamhets-/rakensRgpsaret. 2. Du har klickat pa ”Visa koversation/Méteschatt”
8. Fraga om ansvarsfrihetNor styrelsen for den tid revisiondg avser.
9. Faststéllande av medlemsyyagifter.
Faststéllande av verksamhetSglan samt behandling av buddgt fér det kommande
verksamhets-/rakenskapsaret.

o0 s wN

Skriv ett nytt meddelande

Thor Erling Thonrud % A >

8. Om du vill be om ordet klickar du pa ”Rack upp Handen” och har den upprackt tills du
far orden (du kan se vem som har rackt upp handen i faltet ”Deltagare/Personer”)

Personer e X

| métet just nu (3)

DH  Ditt Namn Hartod

E ET(Gast) P2

e Thor Erling Thonrud )1
Organisator

Thor Erling Thonrud %

Kom ih&g att klicka pa ”Ta ner Handen” nar du &r klar med att prata eller inte vill ha ordet
(i faltet "Deltagare/Personer” kan du se (Gula Handen) vem som har rackt upp handen).
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9. Som sedvanlig pa arsmotet sa ar det flera punkter det maste rostas om. Detta kommer
till att forega i faltet for ’Konversationer/Méteschatt” det ar darfor viktig att du hela
tiden har detta faltet uppe. Métesledaren kommer till att meddela nar man ska résta och
nar réstningen ar avslutat.

_ MateSChatt :

) x| @ x x| @ x| % x @ + =18
c 7 ®

Submit Vote
& dropboxcom

2*3 HandiingarTmars2020 pd “

Uppdaterad

= Ja 100% (3)

Dagordning ;
Arsmote 7 mars 2020 i

Delt inhall fran motesledare

Fraga/punkt det ska rostas om
= = 2 ™ ” Forms 13:28
1. Faststéllande av rostlangd for métet.
2. Val av ordférande och sekreterare fér métet. b Q
ive | Notanon. ~
3. Val av tva protokoll justerare tillika rostraknare.
4. Fraga om métet har utlysts pa ratt satt. Ser du
5. Faststéllande av féredragningslista. dagordningen?
6. a) Styrelsens verksamhetsberéttelse for det senaste verksamhetsaret. O Ja
b) Styrelsens forvaltningsberattelse (balans- och resultatrakning) for det senaste O Nej
rakenskapsaret. O Avstér fran att rosta

7. Revisorernas berattelse éver styrelsens forvaltning under det senaste

N . Submit Vote

verksamhets-/rakenskapsaret.
8. Fraga om ansvarsfrihet for styrelsen fér den tid revisionen avser. 2
9. Faststéllande av medlemsavgifter. Uppdaterad
10. Faststéllande av verksamhetsplan samt behandling av budget fér det kommande Ja 100% (1)

verksam_hets-/rakenskapsaret, . B Din mikrofon har stéings av. Nej 0% (0)
11. Behandling av styrelsens férslag och i rétt tid a er. Aostarfanatt oo
12 Val av rosta

1response
G @ Skriv et nytt meddelande
A B

Fragan/Punktet det ska rostas om visas i faltet ’Konversation/Méteschatt” till hoger.

Mbteschatt X
@ x| @ x x| & A x| % x @ x + 2l )
Submit Vote
C @ dropboxcom (-]
33 Handlingar7mars2020.pdf «
Uppdaterad

s Ja 100% (3)

Dagordning
Arsmote 7 mars 2020 :

For att Résta

n . = ™ = Forms 13:28
Faststéllande av rostlangd for métet. 1. Klicka s& du markerar ditt svar/val i fragan e
Val av ordférande och sekreterare for métet. Live | Notanon 2
Val av tva protokoll justerare tillika réstraknare. 2. Klicka pa ”Submit Vote’,

Fraga om métet har utlysts pa ratt satt. i fragan och du har rostat

Faststéllande av féredragningslista. OBS: Om du Kickar fler gangar pa "Submit
R . Vote” sa réknas bara ditt férsta val och klick

a) Styrelsens verksamhetsberattelse for det senaste verksamhetsaret.

b) Styrelsens forvaltningsberéttelse (balans- och resultatrakning) for det senaste

rakenskapsaret.

7. Revisorernas beréttelse 6ver styrelsens forvaltning under det senaste

verksamhets-/rékenskapsaret.

Ser du
dagordningen?

o0 s w

®
O Nej
O Avstar fran att rosta

Submit Vote

Du kan se resultater av rostningen

8. Fraga om ansvarsfrihet for styrelsen for den tid revisionen avser. . . s
g varsin v farevist v i detta faltet under fragan

9. Faststéllande av medlemsavgifter.

10. Faststéllande av verksamhetsplan samt behandling av budget fér det kommande Ja 100% (1)
verksamhets-/rdkenskapsaret.

11. Behandling av styrelsens forslag och i rétt tid

Uppdaterad

Din mikrofon har stangts av. Nej 0% (0)
ROMTIe Motione

Avstar fran att 0% 0)

12 Val av rosta
Tresponse
° @ Skriv ett nytt meddelande
A B
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For att rosta: Klickar du s& du markerar ditt svar/val och sa klickar du pa knappen
”Submit Vote” nederst i frdgan. Resultatet av réstningen kan du se i faltet under fragan.
Omroéstningen ar klar métesledaren meddelar att réstningen ar avslutat.

Nar det &r klart for nasta punkt/frdga som det ska rostat om kommer denna upp i samma
falt som féregaende fraga/punkt, men under denna. Sa géllande fraga &r alltid nederst i
féltet ’Konversation/Moéteschatt”.

Om du vill skicka ett meddelande skiver du det nederst i ’Konversation/Moteschatt”
faltet dar det star ”Skriv ett nytt meddelande” och klicka pa pilen till héger under detta
faltet.

Pa mobil eller lasplatta
Kan det se lite annorlunda ut an det gor pa en dator som bilderna 6ver ar fran.
Exempel pa hurdan det kan se ut pa en iPad visas nedanfor.

Huvudfonstret dar du ser Métesledaren, din och andra deltagares skarmar.

< Mail 13:28 so6n 31 jan. e @ 84%wm)

Dagordning
Arsmote 7 mars 2020

. Faststallande av rostlangd fér métet.
. Val av ordférande och sekreterare for motet.
. Val av tva protokoll justerare tillika réstraknare.
. Fraga om motet har utlysts pa ratt satt.
. Faststallande av foredragningslista.
a) Styrelsens verksamhetsberéttelse for det senaste verksamhetséret.
b) Styrelsens férvaltningsberattelse (balans- och resultatrakning) for det senaste
rakenskapsaret.
. Revisorernas berattelse 6ver styrelsens forvaltning under det senaste
verksamhets-/rakenskapséret.
. Fraga om ansvarsfrihet for styrelsen fér den tid revisionen avser.
. Faststallande av medlemsavagifter.
. Faststallande av verksamhetsplan samt behandling av budget fér det kommande
verksamhets-/rakenskapsaret.
. Behandling av styrelsens forslag och i rétt tid inkomna motioner.

tet WG}

Anel M. ¥

De som é&r sarskilt viktigt ar att alla réstningar, meddelande o.l. kommer till att visas i
fonstret ”Konversation/Méteschatt”. Om du ser en liten réd prick i ”lkonen” for
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”Konversation/Moteschatt” betyr det att du har fatt en ny frdga som det ska rostas om

eller meddelande. klicka d& pa denna ”lkonen”.

Nar du har klickat pa ”Konversation/Mé6teschatt” kan det se ut sa har om det &r en

fraga det ska rostas om.

< Mail 13:30 son 31jan.

< test teams

va UV /0 \9)

Nej 0% (0)

3 responses

Fraga/Punkt det ska rostas om

Huvud fonster

for Appen \

T @82%@m)

Forms

Senast lasta
@

Live | Not anonymous; Results shared R

Ser du dagordningen?
O Ja
O Nej

(O Avstér frén att rosta

Ja 100% (2) 7
Nej 0% (0)

Avstar frén att rosta 0% (0)

2 responses

@ Skriv ett meddelande

© ©

<«Mail 13:31 sn 31jan. @ 82%mm)

( test teams

1Y 0 (9)

Nej 0% (0)

onses

1. Klicka i ditt vai i fragan/punktet det
ska rostas om sa att det blir markerad

93 Forms
Live | Notanonymous; Results shared 2
ser d dagorcringent 2. Klicka pa ”Submit Vote”
9 Ja
O Nej
O Avstar fran att rosta Resultatet av
réstningen kan du se
Ja v |2 | faltet under fragan
Nej 0% (0)
Avstar fran att rosta 0% (0)
2 responses
@ Skriv ett meddelande © ®
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Da &r det bara att gora ditt
val i frdgan sé det blir
markerad och klicka pa
”Submit Vote” sa ditt svar
blir skickat in.

Om du vill skicka ett
meddelande skiver du det
nederst i ’Konversation/
Moteschatt” faltet dar det
star ”Skriv nytt
meddelande” och klickar
pa pilen till hdger for detta
faltet.
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	Vi kommer till att arrangera årsmöte i Olofströms Pistolskytteklubb digitalt med Microsoft Teams.

